ISTRUZIONI PREDISPOSIZIONE PROCURA

Seleziono l'istanza da compilare
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Quindi appena seleziono l'istanza con presentazione telematica mi compare il modulo dell’istanza selezionato.

Provvedo a compilarlo tranquillamente con i dati corretti del titolare etc... (posso salvarlo piu volte in bozza anche in tempi diversi).
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SUAP/ISUE (edilizia produttiva)

SUE (edilizia residenziale)

Richiesta di Permesso di costruire (PDC)

(articolo 20 del Decreto del Presidente della Repubblica 06/06/2001, n. 380 e articolo 7 del
Decreto del Presidente della Repubblica 07/09/2010, n. 160)

DATI DEL TITOLARE (in caso di pi1 titolari, ilare il modulo dario “Ulteriori il i7)

Il sottoscritto
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Una volta compilato e salvato il sistema indica che il modulo dovra essere firmato dal titolare
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Comune di Valmadrera

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia
residenziale)

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia residenziale)

o]zjalsla

Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTN58TO4L634X) - Firma elettronica avanzata

¥ Ricevuta di versamenta del diritti di segreteria (1 Documenta) E

firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8TO4LE34X), o dal procuratore (NON ANCORA DEFINITO) - Firma elettronica avanzata
A 2 PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

¥ Documentazione tecnica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documenta)

nessuna firma richiesta
formato Foglio di calcolo di Microsoft Excel {xls), dimensione massima per ogni documenta 15MB

Accettazione dell'incarico di procuratore speciale (da compilare solo se si compila I'istanza in qualita di procuratore)

Dichiarazione di dell’i di bollo

Soggetti coinvolti nel procedimento

Relazione tecnica di asseverazione

@ 790 document s i..pdf A @ CONFERIMENTO_P..pdf #

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca 0 l scanner

Databasepip.kdbx ..  WH Documentol - Word

(, Richiesta di Permes...

Avanzamento della compilazione

b El Listanza & incompleta

I modulo ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire
(edilizia residenziale) non e stato ancora firmato

1 Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo i moduli
devono essere completati

1 Soggetti coinvolti nel procedimento i moduli devono
essere completati

1 Relazione tecnica di asseverazione i moduli devono
essere completati

1 file relativo/i a Ricevuta di versamento dei diritti di
segreteria deve/devono essere caricato/i

1 file relativo/i a Documentazione tecnica in formato XLS
necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della
eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

¥ Dati dellistanza

sso di costruire (edilizia residenziale)

Meostra tutto x
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Se devo firmarlo e presentarlo io TECNICO al posto del titolare ovviamente ho bisogno dell’incarico come procuratore a presentare I'istanza.
In tal caso vado quindi ad occuparmi della sezione relativa alla procura

Fasi da seguire per la PROCURA

1 Scarico il modulo per farsi conferire l'incarico per la presentazione telematica dell'istanza.

I modulo come indicato nelle faqg & disponibile qui

https://nginx.stu3-master-italia.prod.globogis.srl/sites/default/files/2018-11/CONFERIMENTO PROCURA.pdf

quindi procedo a:

1. Scaricare, stampare e far sottoscrivere con firma autografa da ciascun soggetto rappresentato il modulo di conferimento dell'incarico per la presentazione
telematica dell'istanza.

2. Farsiinoltre consegnare, da ciascuno di essi, copia del documento di identita in corso di validita.

3. Scansionare il modulo di conferimento compilato e firmato dai soggetti rappresentati e le copie dei loro documenti d'identita ottenendo due file separati
in formato PDF/A.

4. Procedere a firmare elettronicamente entrambi i file.

In questo modo avro pronti i documenti che attestano che io (tecnico) sono autorizzato a presentare le istanze per conto delle persone da me rappresentate. (le

persone che non sono in possesso di firma digitale mi hanno autorizzato compilando e firmando il modulo cartaceo, io tecnico poi ho firmato digitalmente il
modulo)


https://nginx.stu3-master-italia.prod.globogis.srl/sites/default/files/2018-11/CONFERIMENTO_PROCURA.pdf
https://nginx.stu3-master-italia.prod.globogis.srl/sites/default/files/2018-11/CONFERIMENTO_PROCURA.pdf
https://nginx.stu3-master-italia.prod.globogis.srl/sites/default/files/2018-11/CONFERIMENTO_PROCURA.pdf
https://nginx.stu3-master-italia.prod.globogis.srl/sites/default/files/2018-11/CONFERIMENTO_PROCURA.pdf

A QUESTO PUNTO POSSO PROCEDERE SUL PORTALE A CARICARE L’ACCETTAZIONE DA PARTE MIA DELL'INCARICO DI PROCURATORE SPECIALE PER PRESENTARE
L'ISTANZA PER CONTO DI....

Quindi clicco sul +
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Comune di Valmadrera

o
@ Sportello telematico polifunzionale

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di FILIPPO PEREGO

Comune di Valmadrera Avanzamento della compilazione

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia b B Listanza & incompleta
rESidenZiaIE) Il modula ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire

(edilizia residenziale) non @ stato ancora firmato

1 Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo i moduli

) ) . ) ; devono essere completati
ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia residenziale) m E E E
1 Soggetti coinvolti nel procedimento i moduli devono
Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8T04L634X) - Firma elettronica avanzata essere completati
e ) 55 X e )
¥ Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria {1 Documento) E U iz R R U= ) G R el R U el Gl

essere completati
Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8T04L634X), o dal procuratore (NON ANCORA DEFINITO) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB 1 file relativo/i a Ricevuta di versamento dei diritti di
segrateria deve/devono essere caricato/i

¥ Documentazione tecnica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documento) E E 1 file relativo/i a Documentazione tecnica in formato XLS
nessuna firma richiesta nokm;ana.a\ conteggio del contributo di costruzione e della
formato Foglio di calcolo di M Excel (xls), dimensione massima per ogni documenta 15MB eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

Accettazione dell'incarico di pi speciale (da pilare solo se si compila I'istanza in qualita di procuratore)
Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo

Soggetti coinvolti nel procedimento

¥ Dati dellistanza

Rel tecnica di ione Codice istal
Oggetto: A sso di costruire (edilizia residenziale)
Data camnilazione: M
@ 730_document_s_i..pdf @ CONFERIMENTO_P..pdf ~ Mostra tutte X

ﬂ O Scrivi qui per eseguire la ricerca i) l scanner epip. ento ) Richiesta di Permes...



Si apre l'istanza accettazione procura

M comunicazione Segretario - filip: X | Come si predispone |a documen X x 4+ - X
& C ( & sportellotelematico.comunevalmadrera.lc.it/modulo ndex * 08 ’
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In allegato alla dichiarazione di

Codice fiscale

Accettazione dell'incarico di procuratore speciale
Ai sensi dell'articolo 1392 del Regio Decreto 16/03/1942, n. 262 "Codice Civile"

Il sottoscritto procuratore speciale

Cogname THoma Cotics Fiacals
[PEREGO J[FiLiPPO I
Data di nascila TTuogo i nascia Cifiadinana
[04/03/1979 | |[Lecco [lialia

Tolatons fisso eiotons calbiare [Posta wetironics ordinaris Posla sitironics corffioata

in relazione all'istanza
Ereve dsscrizions latanz:

Codics univoco 1stanza

[c_1634-789

Valendosi della facolta prev

consapevole delle sanzioni penali previste dallarticolo 76 del Decreto del Pre

e dall'articolo 483 del Codice Penale nel caso di dich ni nen veritiere e di falsit

DICHIARA

¥ di agire in qualita di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto o dei soggetti che hanno appesto la propria
firma autog Iii modellofi di conferimento di procura speciale allegatofi
che le copie informatiche degl documenti non notarili e/o contenenti dichiarazioni presenti nella
modulistica corrispondono ai documenti consegnatigli dalli soggetti obbligati/legittimati per 'espletamento degli
adempimenti di cui alla sopra citata pratica

¥ che sara sua cura comunicare tempestivamente all'ente 'eventuale revoca della procura speci

SIIMPEGNA

a conservare presso
[Fraving | Comuns ndirizzs [Cvico [ Bamsla [ Panc | Wappa

== 2l =] =

gli originali del modello di procura speciale e di eventuali dichiarazieni integrative, sottoscritti con firma autografa dai
soggetti rappresentati, e a renderli disponibili all'amministrazione per eventuali controlli d'ufficio. Si impegna altresi a
consegnare allamministrazione i documenti originali al momento del ritiro dall'attivita professionale.

@ Richiests di Permes.. re S P EE®wE TN

O Scrivi qui per eseguire la ricerca Databasepip.kdbx-...  WH Documentol

Provvedo a compilarla e a salvarla.



A questo punto scarico la versione pdf del modulo compilato

M Fwd: documenti rusconi - filippo. X | & Come si predispone la documen’ X & Richiesta di Permesso di costruir X +

<« C 0 @ sportellotelematico.comunevalmadrera.lcit/modulo/789#!/index

App Bookmarks @ Durc Online Windows Server Up...

B Cannot start windo... e SPAD srl: web acces.. M CREDENZIALI - filip.. = Linea Com srl w Switch HP 3100-24-...

Sportello telematico polifunzionale

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di FILIPPO PEREGO

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia residenziale)

QEaan

Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTN58T04L634X) - Firma elettronica avanzata

¥ Ricevuta diversamento dei diritti di segreteria {1 Documnenta) E

Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8TO4L634X), o dal procuratore (NON ANCORA DEFINITO) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

w Documentazione tecrica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documento) m E

nessuna firma richiesta

formato Foglio di calcolo di Microsoft Excel (.xls), dimensione massima per ogni documento 15MB

PEREGO FILIPPO - accettazione dell'incarico (procura)

Deve essere firmato da: il procuratore (PRGFPP79C04E507C) - Firma elettronica avanzata

w Conferimento procura (1 Documenta) E E

Deve essere firmato da: il procuratore (PRGFPP79C04ES07C) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

¥ Copie dei documenti d'identita dei soggetti rappresentati (1 Documento) ﬂ E

Deve essere firmato d
formato Adobe PDF/}

: il procuratore (PRGFPP79C04ESO7C) - Firma elettronica avanzata
dimensione massima per ogni documento 15MB

Dichi ione di dell'imp di bollo n

Soggetti coinvolti nel procedimento n

Relazione tecnica di asseverazione n

https://sportellotelematico.comune.valmadrera. lc.it/document/INCARICO_PROCURA

B 790 documentsi..pdf ~ B CONFERIMENTO_P..pdf ~

ﬂ o Scrivi qui per eseqguire la ricerca

= HP Communities -... @ Sito "l protocolli TG, MW Newave

devono essere completati

1 Soggetti coinvolti nel procedimento i moduli devono
essere completati

1 Relazione tecnica di asseverazione i moduli devono
essere completati

1 file relativo/i a Ricevuta di versamento dei diritti di
segreteria deve/devono essere caricato/i

1 file relativo/i a Documentazione tecnica in formato XLS
necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della
eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

Il modulo PRGFPP79C04ES07C - Accettazione dell'incarico
di procuratore speciale (da compilare solo se si compila
l'istanza in qualita di procuratore) non & stato ancora
firmato

1 file relativo/i a Conferimento procura deve/devono essere
caricato/i

1 file relativo/i a Copie dei documenti d'identita dei soggetti
rappresentati deve/devono essere caricato/i

¥ Dati dell'istanza

Codice istanza: c_
Dggetto:
Data compilazione: 22/1
Metodo di presentazion
Proprietario della pratic

o

ergy Inte..

w o0 @

Altri Preferiti

Mostra tutto




Una volta scaricato (questa operazione € identica per tutti i moduli che devono essere firmati digitalmente sul sistema) provvedo a firmarlo e poi a ricaricarlo
firmato

M Fu: documenti rusconi - flippe. X | @ Comesi predispone la documen: X & Richissta di Permesso di costrui X =+ - X
&« C Y @& sportellotelematico.comunevalmadrera.lcit/modulo/789#!/index 08 ' :
App % Bookmarks @ DurcOnline B Windows ServerUp.. B8 Cannotstartwindo.. @ SPAD srl:web acces.. M CREDENZIAU - filip.. = Linea Comsd () Switch HP 3100-24-.. £ HP Communities-.. @ Sito "l protocoli TC.. hW Newave Energy Inte.. s Comune di Valmadr..  » Altri Preferit

%’ Sportello telematico polifunzionale

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di FILIPPO PEREGO

¥ Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria (1 Documento) & q g
1 Relazione tecnica di asseverazione i moduli devono
Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8T04L634X), o dal procuratore (NON ANCORA DEFINITO) - Firma elettronica avanzata essere completati

formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

1 file relativo/i a Ricevuta di versamento dei diritti di

segreteria deve/devono essere caricato/i
¥ Documentazione tecnica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documento) B E
nessuna firma richlesta 1 file relativo/i a Documentazione tecnica in formato XLS
formato Foglio di calcolo di Microsoft Excel (.xis), dimensione massima per ogni decumento 15MB necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della

eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

1 file relativo/i a Conferimento procura deve/devono essere

PEREGO FILIPPO - accettazione dell‘incarico (procura) m B caricato/i

+ Firmato con successo 1 file relativo/i a Copie dei documenti d'identita dei soggetti

rappresentati deve/devono essere caricato/i
¥ Conferimento procura (1 Documenta) B E

Deve essere firmato da: i| procuratore (PRGFPP79C04ESO7C) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

¥ Copie dei documenti d'identita dei soggetti rappresentati (1 Documento) B E

Deve essere firmato da: il procuratore (PRGFPP79C04ES07C) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

¥ Dati dell'istanza

Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo n Codice istanza: ¢

Oggett:

Data compilazion
Soggetti coinvolti nel procedimento n Metodo di presentazione

Relazione tecnica di asseverazione u

@ 791_document_s_i..pdf @ 790_document_s_i...pdf @ CONFERIMENTO_P...pdf ~ Mostra tutto X

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca 0 l scanner
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Carico poi anche 2 file che avevo scansionato e firmato

M Fuck documenti rusconi - filippo. X | @ Come si predispone la documen' X @ Richiesta di Permesso di costruin: X =+ - X

&« c 0 & sportellotelematico.comune.valmadrera.lc.it/modulo/789#!/index g Q CJ ’

App % Bookmarks @y Durc Online =. Windows Server Up... =. Cannot start windo... @ SPAD srl: web acces.. [ CREDENZIALI - filip.. = Linea Com sr @ Switch HP 3100-24-... =3 HP Communities -... @ Sito "l protocolli TC.. AW MNewave E l-i' Comune di Valmadr... » Altri Preferit:

@ Sportello telematico polifunzional

Domande frequenti Pagamenti rivania di FILIPPO PEREGO

¥ Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria (1 Documento) &
1 Relazione tecnica di asseverazione | moduli devono
Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8TO4LE34X), 0 dal procuratore (NON ANCORA DEFINITO) - Firma elettronica avanzata essere completati

formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

1 file relativo/i a Ricevuta di versamento dei diritti di

segreteria deve/devono essere caricato/i
¥ Documentazione tecnica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documento) ﬂ E
e 1 file r..I;t\vc-;‘l a Documentazione tecnica in formatao XLS
formato Foglio di caleolo di Microsoft Excel (xls), dimensione massima per ogni documento 15MB necessaria al conteggio del contributa di costruzione e della

eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

1 file relativo/i a Conferimento procura deve/devono essere
PEREGO FILIPPO - accettazione dell'incarico (procura) m B . caricato/i

 Firmato con successo 1 file relativo/i a Copie dei documenti d'identita dei soggetti

rappresentati deve/devono essere caricato/i
¥ Conferimento procura (1 Documento) E E

Deve essere firmata da: il procuratore (PRGFPP79C04ES07C) - Firma elettronica avanzata
formata Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

¥ Copie dei documenti d'identita dei soggetti rappresentati (1 Documento) E E

Deve essere firmato da: il procuratore (PRGFPP79COLESO7C) - Firma elettronica avanzata
formata Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB
¥ Dati dell'istanza

i ; " o ; Codice istanza:
Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo n Oggetto: ONIO
Data compilazione:
Metada di presentazion,
Proprietario della pratica: PRG

di costruire (edilizia residenziale)

Soggetti coinvolti nel procedimento

E507C

Relazione tecnica di asseverazione

791_document_s_i..pdf @ 790_document_s_i..pdf @ CONFERIMENTO_P...pdf Mostra tutto x

=
o ) ) s ST Co : 4 |
0 Scrivi qui per eseguire la ricerca Databasepip.kdbx -... w§ Documentol - Word C’ Richiesta di Permes... F ] B = i T ) 22/1172019




A quel punto la procura é accettata ed il sistema infatti dice che I'istanza deve essere firmata o dal dichiarante (cf dichiarato nell’istanza della domanda) o dai

voi stessi (cf indicato nella procura).

M Fud: documenti ruscon - filippe. X | @ Comesi predispone Is documen X @ Richiesta di Permesso di costruin. X =

< c 0

H Bookmarks

8 sportellotelematico.comunevalmadrera.lc.it/modulo/789#! findex

App @ DurcOnline BB Windows ServerUp... JH Cannotstartwindo.. @) SPAD srl:web acces.. ] CREDENZIALI- filip.. L Linea Comsd ) Switch HP 3100-24-...

Sportello telematico polifunzionale

@

Domande frequenti Pagamenti rivania di FILIPPO PEREGO

Comune di Valmadrera

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia
residenziale)

Richiesta di Permesso di costruire (PDC)
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Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8TO4LE34X), or by the attonery (PRGFPP79C04ES07C) - Firma elettronica avanzata

ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire (edilizia residenziale)

¥ Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria (1 Documenta)

Deve essere firmato da: il dichiarante (RSCNTNS8T04L634X), o dal procuratore (PRGFPP7ICOLES07C) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per agni documento 15MB

¥ Documentazione tecnica in formato XLS necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della eventuale rateizzazione (1 Documenta)

nessuna firma richiesta
formato Foglio di calcolo di Microsoft Excel { xls), dimensione massima per ogni documento 15MB

PEREGO FILIPPO - accettazione dell'incarico (procura)
+ Firmato con successo
w Conferimento procura (Tutti | documenti richiesti sono gia stati caricati)
CONFERIMENTO _PROCURA

Deve essere firmato da: i| procuratore (PRGFPP79C04ES07C) - Firma elettronica avanzata
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per agni documento 15MB
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Avanzamento della compilazione

b El Listanza & incompleta

Il modulo ANTONIO RUSCONI - permesso di costruire
(edilizia residenziale) non & stato ancora firmato

1 Dichiarazione di pagamento dell'imposta di bollo i moduli
devono essere completati

1 Soggetti coinvolti nel procedimento i moduli devono
essere completati

1 Relazione tecnica di asseverazione i moduli devono
essere completati

1 file relativo/i a Ricevuta di versamenta dei diritti di
segreteria deve/devono essere caricato/i

1 file relativo/i a Documentazione tecnica in formato XLS
necessaria al conteggio del contributo di costruzione e della
eventuale rateizzazione deve/devono essere caricato/i

¥ Dati dellistanza

Mostra tutto



POSSO QUINDI PROCEDERE A SCARICARE FIRMARE E RICARICARE L'ISTANZA FIRMATA DA ME (TECNICO PROCURATORE INCARICATO DI PRFESENTARE
L'ISTANZA)

NOTE

Potreste comunque compilare subito la procura, ma il sistema durante ogni fase di salvataggio, caricamento etc... vi riproporrebbe I'istanza edilizia da compilare
(voi dovreste chiudere I'istanza che si apre e procedere a compilare la Vs. sezione).

Ricordiamo comunque che & sempre possibile far firmare le pratiche ai titolari con la CNS/CRS Regione Lombardia. Ovviamente il proprietario della carta deve
essere in possesso del PIN.



